
 

  

 
République française – Département d’Indre-et-Loire 

 

 
Fiche de poste 

Agent technique petite enfance Bouts d’chou 

 
Pôle service à la population  Service : Petite enfance 

Nom :   

Prénom :  

Position statutaire : titulaire/contractuel Grade : Adjoint Technique  

Taux d’emploi : 100% Catégorie : C      

 

MISSIONS DU POSTE  
Assurer l’entretien des locaux 

Servir les repas aux enfants 

Entretenir le linge 

Temps présence relais auprès des enfants 

 

RATTACHEMENT HIERARCHIQUE 
Directrice adjointe 

Directrice 

Responsable du service Petite enfance 

 

 

ACTIVITES PRINCIPALES DETAILLEES 
Contrôle de l’état de propreté des locaux et nettoyage 

Tri et évacuation des déchets courants 

Lavage, repassage et petit entretien du linge 

Contrôle livraison repas, vérification dates de péremption et température 

Commande repas sur logiciel informatique (saisie) 

Gestion des stocks (produits alimentaires, produits entretien, linge) 

 

AUTRES ACTIVITES/ACTIVITES SPECIFIQUES  
Décapage des revêtements du sol 

Participation au service restauration 

Participation active au repas dans les sections 

Surveillance de sieste section « grands » Chlorophyle 

Participation à l’agencement des locaux et du matériel 

 

COMPETENCES  
Etre capable de travailler en équipe 

Savoir organiser son travail en fonction des consignes orales ou écrites 

Connaître les spécificités des différents produits d’entretien, maîtriser leur usage et être capable 

d’appliquer les consignes de sécurité liées à leur emploi 

Maîtriser les règles d’hygiène et de sécurité de l’alimentation (HACCP) 

Respecter la confidentialité et la discrétion requise lors d’intervention dans les sections 
 

 

 

 



 

  

SITUATION DE TRAVAIL  
38h par semaine, 17j de RTT 

Travail en trinôme avec roulement sur 3 horaires 6h30-15h05 (coupure 11h30/12h30), 6h30-16h35 

(coupure 12h30/15h) ou 8h30-17h05 (coupure 12h30/13h30). 

 

MOYENS TECHNIQUES  
Chariots de ménage avec produits d’entretien et ustensiles de ménage 

Chambre froide, four de réchauffage, chariot de service, lave-vaisselle 

Lave-linge, sèche-linge, équipement repassage 

 

QUALITES  
Capacités relationnelles 

Discrétion 

Capacité d’organisation 

Dynamisme 

Rigueur 

Autonome sous contrôle de la responsable 

 

 

 
Date et signature de l’agent :      Date et signature du responsable  

                    de service : 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 



 

  

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 NB : document non exhaustif, dans l’inventaire des fonctions et tâches exercées 


